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Conferencia MACHC — Requisitos para Ser Anfitrion (Conferencias de Diciembre)
Comision Hidrografica Mesoamericana y del Mar Caribe (MACHC)

1. Introduccién

La Comision Hidrografica Mesoamericana y del Mar Caribe (MACHC) celebra su Conferencia anual
cada diciembre. Ser anfitrién de una Conferencia MACHC es un honor y una oportunidad para mostrar
los logros hidrograficos, las capacidades nacionales y la hospitalidad de un Estado Miembro, al tiempo
que se fortalece la colaboracion regional.

La nacién anfitriona actda como principal organizador del evento y trabaja en estrecha coordinacién
con la Presidencia y la Secretaria de la MACHC durante todas las fases de planificacién y ejecucidn.

2. Compromiso Oficial

Debe presentarse una carta oficial confirmando la intencién de acoger la Conferencia MACHC a la
Presidencia y a la Secretaria a mas tardar en abril del afio de la reunion. Este compromiso garantiza
tiempo suficiente para coordinar la logistica, el presupuesto y los arreglos del lugar.

3. Coordinacion con la Presidencia y la Secretaria

La Presidencia y la Secretaria de la MACHC apoyaran al pais anfitrién con orientacién, comunicaciones
y preparacion de documentos de la conferencia. Se recomienda realizar reuniones de coordinacion
periddicas entre el anfitrion y la Secretaria para supervisar el progreso. El anfitrién debera colaborar
con la Secretaria en la preparacidén de la Informacién Logistica y de la Agenda de la Conferencia.

4. Lugar y Facilidades
El anfitrion es responsable de identificar, reservar y gestionar el lugar de la conferencia. El lugar debe:

¢ Incluir salas para sesiones plenarias y grupos de trabajo.

¢ Proporcionar almuerzos, pausas para café y refrigerios para todos los asistentes.

¢ Estar equipado con capacidades completas de Tl y AV (proyectores, micr6fonos, herramientas
hibridas).

o Contar con personal de apoyo técnico y de eventos durante todos los dias de la conferencia.

Todos los gastos relacionados con el lugar corren por cuenta de la nacién anfitriona.

5. Alojamiento
¢ El anfitrién debe recomendar al menos un hotel principal (categoria 4 estrellas) y una
alternativa mas econémica cerca del lugar de la conferencia.
¢ El hotel principal debe ser, idealmente, también el lugar de la conferencia y tener capacidad
para aproximadamente 90 delegados.
¢ Deben negociarse tarifas preferenciales que incluyan desayuno.
¢ Los delegados reservardn y pagaran directamente al hotel.

6. Transporte
¢ Los delegados son responsables de sus propios arreglos de viaje.
* Sies posible, el anfitriéon debe coordinar o facilitar traslados desde el aeropuerto (a través de
los hoteles o un servicio organizado).
¢ Lainformacion clara sobre transporte, tarifas y opciones debe incluirse en la Informacién
Logistica.
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7. Eventos Sociales
Aunque opcional, es costumbre que el anfitrién organice los siguientes eventos:

¢ Un evento de bienvenida la noche anterior al inicio de la conferencia.
¢ Una cena de conferencia (normalmente el segundo dia), que puede estar patrocinada por
socios de la industria.

Estos eventos fomentan la creacion de redes de contacto y el intercambio cultural.

8. Personal y Soporte Técnico
¢ El anfitrién proporcionara personal para asistir durante el registro y a lo largo del evento.
¢ Debe haber personal técnico disponible para garantizar el buen funcionamiento de las sesiones
hibridas y presentaciones.
¢ El anfitrién colaborara con la Secretaria de la MACHC en la logistica y las comunicaciones del
evento.
¢ Serecomienda ofrecer traduccion simultanea (inglés-espaiiol).

9. Materiales y Montaje de la Conferencia
¢ Seifializacion de la conferencia (banners, letreros de mesa y de pais).
¢ Gafetes con nombre para todos los participantes.
e Micréfonos y configuracién para reuniones hibridas.
¢ Banner de fondo para la sala plenaria.
¢ Coordinacion del orador invitado para la sesion de apertura.

10. Visas y Apoyo para la Entrada
¢ El anfitrién ayudara a los delegados que requieran visas.
¢ Proporcionara cartas estandar de invitacion para facilitar la tramitacion de visas.
¢ Notificara a las autoridades nacionales (Relaciones Exteriores, Aduanas, etc.) para apoyar la
entrada de los delegados.

11. Responsabilidades Financieras
De acuerdo con el Articulo 11 de los Estatutos de la MACHC, la nacion anfitriona cubrira:

e Elalquiler del lugar y las instalaciones relacionadas.

¢ Laatencion a los participantes, incluyendo almuerzos, pausas de café y refrigerios durante los
dias de la conferencia.

¢ Los costos logisticos y de personal local.

¢ Los servicios de apoyo durante los dias del evento y los gastos operativos generales.

12. Resumen

Ser anfitrion de una Conferencia MACHC ofrece una excelente oportunidad para contribuir al
desarrollo hidrografico regional y fortalecer la colaboracion. La Secretaria de la MACHC esta
disponible para brindar plantillas, orientacién y apoyo completo durante todo el proceso de
preparacion.

Version 1 (noviembre de 2025)
Pagina 2 de 2



